Aktivita

Povinné prilohy

Soupiska vSech zaméstnancl
socialniho podniku dle struktury
prilohy SPZP*, se kterymi piijemce
uzavrel pracovni pomér nejpozdéji do
90 pracovnich dnd od data ukonceni
realizace projektu

Verze: 1.0
Vydani: 29. 4. 2021

Poznamka

*|ze akceptovat i jinou podobu
dokumentu, ktery bude obsahovat
min. pozadovany rozsah informaci jako
Soupiska zaméstnancl socialniho
podniku - viz pFiloha SPZP, napf.
sestava ze mzdového/ucetniho
programu prijemce

e pfiloha 1. pribézné ZoU projektu

e pfiloha pribéznych a zavérecné ZoU,
pokud u zaméstnanc( nastaly ve
sledovaném obdobi zmény

® nutné uvést i pripadné zmény Uvazku
u stavajicich zam., pokud k nim doslo

Pracovni smlouvy (v€etné vsech
dodatka)/DPC viech zaméstnanc(i,
které prijemce zohlednuje v
indikatorech 104 00, 104 03 v obdobi
udrZitelnosti (doloZzené PS/DPC musi
odpovidat jmennému seznamu osob,
které jsou uvedené na seznamu
soupiska zaméstnanc( socidlniho
podniku)

e pfiloha 1. pribézné ZoU projektu

o pfiloha pribéznych a zavérecné ZoU,
pokud u zaméstnanc( nastaly ve
sledovaném obdobi zmény

Podklady prokazujici aktivni hledani
zaméstnancu

e pfiloha vsech priabézinych a
zavérecné ZoU, pokud doslo ve
sledovaném obdobi k neobsazeni
pozic/e nebo vypadku na konkrétni
pozici a k jejimu znovuobsazeni
(aktivni hledani je nutné doloZzit pro
kazdou pozici zvlast a za konkrétni
¢asové obdobi, rozhodné je datum
zvefejnéni inzeratu)

¢ napt. doloZeni inzerce z tisku ¢i z
internetovych portal( nabizejici
pracovni mista, doklady a komunikace
s UP, inzerce na soc. sitich aj.




Vznik nového socialniho
podniku

Verze: 1.0
Vydani: 29. 4. 2021

Jmenny seznam vsech zaméstnancl
podniku dle struktury p¥ilohy SPZP*,
ktefi pracovali v podniku 12 mésict
pred realizaci projektu

Pro ucely ovéfeni toho, Ze Cisty
prirtstek je v obdobi udrzitelnosti -
sledované obdobi pro vypocet FTE,
vyS$Si nez v obdobi 12 m. pF. skut.
terminem realizace. Cisty pFiristek
odpovida ¢iselnym hodnotam
uvedenym v PA u indikatord 104 00,
104 03.

* |ze akceptovat i jinou podobu
dokumentu, ktery bude obsahovat
min. pozadovany rozsah informaci jako
Soupiska zaméstnanc( socialniho
podniku - viz pFiloha SPZP, napft.
sestava ze mzdového/ucetniho
programu prijemce

e nutné uvést i pfipadné zmény Uvazku
u stavajicich zam., pokud k nim doslo
e pfiloha relevantni pro aktivitu 1b -
rozsifeni stavajiciho podniku, ktery v
dobé podani Zadosti neni socidlnim
podnikem a ktery ma pred realizaci
projektu v podniku zaméstnance
spadajici do CS

e priloha 1. pribézné ZoU projektu

Doklady potvrzujici, Ze zaméstnanec
spadd do cilové skupiny:

- potvrzeni o pfedchozim vedeni v
evidenci Ufadu prace CR,

- doklad o vykonu trestu odnéti
svobody, ve kterém je uvedeno, kdy
zaméstnanec zafizeni vykonu trestu
opustil nebo doklad o vykonu trestu
odnéti svobody formou domaciho
vézeni,

- potvrzeni zafizeni, které osoba
opousti, nebo potvrzeni domu na pali
cesty nebo jiné relevantni organizace,
poskytujici socidlni sluzby podle
zakona €. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisl,
ve

kterém je uvedeno, kdy zaméstnanec
zafizeni opustil,

- posudek nebo potvrzeni orgdnu
socialniho zabezpeceni pro osoby
invalidni v I. aZ lll. stupni,

- potvrzeni nebo rozhodnuti organu
socialniho zabezpeceni pro osoby
zdravotné znevyhodnéné

- potvrzeni o pfidéleni azylu a
potvrzeni o vedeni v evidenci UP CR.

e priloha 1. pribéziné ZoU projektu

e pfiloha pribéznych a zavérecné ZoU,
pokud u zaméstnanc( nastaly ve
sledovaném obdobi zmény
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Elektronicka komunikace, interni
zpravodaj, zapisy ze schuzi, pfip. jiny
zpUsob prokazujici i¢ast zaméstnanct
na smérovani podniku

Ptiloha vsech priabéznych a zavérecné
ZoU projektu

Ucetni doklady prokazujici vazbu na
odbératele ze stejného nebo
sousedniho kraje pro ucely ovéreni
plnéni mistniho principu

Ptiloha vSech pribéznych a zavérecné
ZoU projektu

Seznam dodavatell se sidlem nebo
provozovnou ve stejném nebo
sousednim kraji pro ucely plnéni
mistniho principu

Ptiloha vSech pribéznych a zavérecné
ZoU projektu

Cash flow podniku za poslednich 12
mésicl pro ucely ovéreni plnéni ekon.
principu

Ptiloha vSech pribéznych a zavérecné
ZoU projektu

Informace o vyuziti zisku po zdanéni
pro ucely ovéreni plnéni ekon. principu

Toto postaci pouze popsat ve vsech
prabézinych a zaverecné ZoU, neni
tfeba dokladat prilohu (pokud podnik
vykazuje ztratu, informace o
reinvestici zisku neni relevantni)

Rozpis celkovych trzeb (trzby z prodeje
vyrobkd, zboZi a sluZeb) je nutné dat
do poméru k souctu vsech vynosu
(jejich vzdjemny podil bude vyjadreny
v %).

Dolozit vysledovkou podniku za
poslednich 12 mésicl nebo penéini
denik za poslednich 12 mésicd - pro
fyzické osoby, které vedou dafiovou
evidenci podle zakona ¢. 586/1992 Sb.,
o danich z pfijm{, ve znéni pozdéjsich
predpisd, nebo uplatnuji vydaje
procentem z prijma —

pausalni vydaje a zaroven nevedou
ucetnictvi pro ovéreni pinéni ekon.
principu

Ptiloha vSech pribéznych a zavérecné
ZoU projektu

Popis dodrzovani zasad podnikani
Setrného k Zivotnimu prostredi (dolozit
ucetni doklady o pouzivani ekologicky
Setrnych vyrobkd — napf. recyklované
tonery, papiry, certifikace ESV, BIO,
Fairtrade apod., prlikaz energetické
narocnosti budovy tj. energeticky
Stitek A nebo B, zpracovany
environmentalni audit typu
EMS/EMAS apod.) pro ovéreni plnéni
environmentdlniho principu

Pfiloha vSech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu, plnéni enviromentalniho
prospéchu pfijemce zaroven popise do
ZoU
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Inventarni karty, karty majetku a jiné
ucetni doklady, z nichz bude mozné
ovéfrit, Ze majetek je ve vlastnictvi
prijemce

Ptiloha vsech priabéznych a zavérecné
ZoU projektu

e relevantni pro investi¢ni projekty
(pofizeni dlouh. hm. majetku)

Seznam, na kterém budou uvedeny
vydaje souvisejici s projektem

Ptiloha vsech pribéznych a zavérecné
ZoU projektu

e relevantni pro neinvesti¢ni projekty,
postaci pfipadné pouze popsat do
ZoU.

Fotodokumentace publicity (stala
pamétni deska)

Je-li relevantni

Dokumenty souvisejici se zménami
zadvazk( ze smluv na vefejné zakazky

Ptiloha vSech pribéznych a zavérecné
ZoU projektu, pokud u VZ nastaly ve
sledovaném obdobi zmény

¢ dodatky ke smlouvé atd.

Kolaudaéni souhlas / kolaudaéni
rozhodnuti

Povinné prilohy

Soupiska vsech zaméstnancl
socidlniho podniku dle struktury
prilohy SPZP*, se kterymi pfijemce
uzavrel pracovni pomér nejpozdéji do
90 pracovnich dn( od data ukonéeni
realizace projektu

Nepozadujeme pokud:

- jiz kolaudaéni souhlas/rozhodnuti
bylo pfedlozeno

- nedoslo jesté k ukonéeni zkusebniho
provozu stavby

- projekt nevyzaduje kalaudaéni
souhlas/rozhodnuti

Poznamka

*|ze akceptovat i jinou podobu
dokumentu, ktery bude obsahovat
min. pozadovany rozsah informaci jako
Soupiska zaméstnanci socialniho
podniku - viz pfiloha SPZP, napft.
sestava ze mzdového/ucetniho
programu prijemce

e priloha 1. pribéiné ZoU projektu

o pfiloha pribéznych a zavéreéné ZoU,
pokud u zaméstnancl nastaly ve
sledovaném obdobi zmény

e nutné uvést i pfipadné zmény Uvazku
u stavajicich zam., pokud k nim doslo

Pracovni smlouvy (véetné vsech
dodatk@)/DPC viech zaméstnancy,
které prijemce zohlednuje v
indikatorech 104 00, 104 03 v obdobi
udrzitelnosti (dolozené PS/DPC musi
odpovidat jmennému seznamu osob,
které jsou uvedené na seznamu
soupiska zaméstnanc( socialniho
podniku).

e priloha 1. pribéiné ZoU projektu

o pfiloha pribéznych a zavéreéné ZoU,
pokud u zaméstnanc( nastaly ve
sledovaném obdobi zmény
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Podklady prokazujici aktivni hledani e priloha vsech pribéznych a
zaméstnancl zavérecné ZoU, pokud doslo ve
sledovaném obdobi k neobsazeni
pozic/e nebo vypadku na konkrétni
pozici a k jejimu znovuobsazeni
(aktivni hledani je nutné dolozit pro
kazdou pozici zvlast a za konkrétni
casové obdobi, rozhodné je datum
zvefejnéni inzeratu)

* napr. dolozZeni inzerce z tisku ¢i z
internetovych portal nabizejici
pracovni mista, doklady a komunikace
s UP, inzerce na soc. sitich aj.

Jmenny seznam vsech zaméstnancli  |Pro Ucely ovéreni toho, Ze Cisty
podniku dle struktury pFilohy SPZP*, | ptirdstek je v obdobi udrZitelnosti -
ktefi pracovali v podniku 12 mésict sledované obdobi pro vypocet FTE,
pred realizaci projektu vys$Si nez v obdobi 12 m. pf. skut.
terminem realizace. Cisty pFirQistek
odpovida ¢iselnym hodnotam
uvedenym v PA u indikatord 104 00,
104 03.

*|ze akceptovat i jinou podobu
dokumentu, ktery bude obsahovat
min. pozadovany rozsah informaci jako
Soupiska zaméstnanc( socialniho
podniku - viz pFiloha SPZP, napft.
sestava ze mzdového/ucéetniho
programu prijemce

® nutné uvést i pfipadné zmény Uvazku
u stavajicich zam., pokud k nim doslo

e pfiloha 1. prabézné ZoU projektu




Rozsifeni podniku

Verze: 1.0
Vydani: 29. 4. 2021

Doklady potvrzujici, Ze zaméstnanec
spada do cilové skupiny:

- potvrzeni o pfedchozim vedeni v
evidenci Utadu prace CR,

- doklad o vykonu trestu odnéti
svobody, ve kterém je uvedeno, kdy
zaméstnanec zafizeni vykonu trestu
opustil nebo doklad o vykonu trestu
odnéti svobody formou domaciho
vézeni,

- potvrzeni zafizeni, které osoba
opousti, nebo potvrzeni domu na pUli
cesty nebo jiné relevantni organizace,
poskytujici socialni sluzby podle
zakona €. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu,
ve

kterém je uvedeno, kdy zaméstnanec
zafizeni opustil,

- posudek nebo potvrzeni organu
socidlniho zabezpeceni pro osoby
invalidni v I. aZ Ill. stupni,

- potvrzeni nebo rozhodnuti organu
socialniho zabezpeceni pro osoby
zdravotné znevyhodnéné

- potvrzeni o pfidéleni azylu a
potvrzeni o vedeni v evidenci UP CR.

Ptiloha 1. pribézné ZoU projektu

e pfiloha pribéznych a zavérecné ZoU,
pokud u zaméstnanc( nastaly ve
sledovaném obdobi zmény

Elektronicka komunikaci, interni
zpravodaj, zapisy ze schzi, pfip. jiny
zplsob prokazujici uc¢ast zaméstnancd
na smérovani podniku

Ptiloha vSech pribéznych a zavérecné
ZoU projektu

Ucetni doklady prokazujici vazbu na
odbératele ze stejného nebo
sousedniho kraje pro ucely ovéreni
plnéni mistniho principu,

Pfiloha vSech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu

Seznam dodavatel( se sidlem nebo
provozovnou ve stejném nebo
sousednim kraji pro ucely pinéni
mistniho principu,

Pfiloha vSech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu

Cash flow podniku za poslednich 12
mésicll pro ucely ovéreni plnéni ekon.
principu

Pfiloha vSech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu

Informace o vyuZiti zisku po zdanéni
pro ucely ovéreni plnéni ekon. Principu

Toto postaci pouze popsat ve vSech
prabéznych a zaverecné ZoU, neni
tfeba dokladat pfilohu (pokud podnik
vykazuje ztratu, informace o
reinvestici zisku neni relevantni)
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Rozpis celkovych trzeb (trzby z prodeje
vyrobku, zboZi a sluzeb) je nutné dat
do poméru k souctu vsech vynosl
(jejich vzajemny podil bude vyjadreny
v %).

DoloZit vysledovkou podniku za
poslednich 12 mésicl nebo penéini
denik za poslednich 12 mésict - pro
fyzické osoby, které vedou darovou
evidenci podle zdkona ¢. 586/1992 Sh.,
o danich z pfijmQ, ve znéni pozdéjsich
predpisd, nebo uplatniuji vydaje
procentem z pfijm0 —

pausalni vydaje a zaroven nevedou
ucetnictvi pro ovéreni plnéni ekon.
principu

Ptiloha vsech priabéznych a zavérecné
ZoU projektu

Popis dodrZovani zasad podnikani
Setrného k Zivotnimu prostredi (doloZit
ucetni doklady o pouzivani ekologicky
Setrnych vyrobkd — napf. recyklované
tonery, papiry, certifikace ESV, BIO,
Fairtrade apod., prlikaz energetické
narocnosti budovy tj. energeticky
Stitek A nebo B, zpracovany
environmentalni audit typu
EMS/EMAS apod.) pro ovéreni pinéni
environmentdlniho principu

Ptiloha vSech pribéznych a zavérecné
ZoU projektu, plnéni enviromentalniho
prospéchu prijemce zaroven popise do
ZoU

Inventarni karty, karty majetku a jiné
ucetni doklady, z nichz bude mozné
ovéfit, Ze majetek je ve vlastnictvi
pfijemce

Priloha viech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu

e relevantni pro investi¢ni projekty
(potizeni dlouh. hm. majetku)

Seznam, na kterém budou uvedeny
vydaje souvisejici s projektem

Priloha viech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu

e relevantni pro neinvesti¢ni projekty,
postaci pfipadné pouze popsat do
ZoU.

Fotodokumentace publicity (stala
pamétni deska)

Je-li relevantni

Dokumenty souvisejici se zménami
zadvazk( ze smluv na vefejné zakazky

Pfiloha vSech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu, pokud u VZ nastaly ve
sledovaném obdobi zmény

¢ dodatky ke smlouvé atd.

Kolaudaéni souhlas / kolaudaéni
rozhodnuti

Nepozadujeme pokud:

- jiz kolaudaéni souhlas/rozhodnuti
bylo pfedloZeno

- nedoslo jesté k ukonceni zkusebniho
provozu stavby

- projekt nevyzaduje kalaudacni
souhlas/rozhodnuti
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Aktivita Povinné pfilohy Poznamka
Soupiska vSech zaméstnancl *|ze akceptovat i jinou podobu
socialniho podniku dle struktury dokumentu, ktery bude obsahovat
pfilohy SPZP*, se kterymi pfijemce min. pozadovany rozsah informaci jako

uzavrel pracovni pomér nejpozdéji do |Soupiska zaméstnancl socidlniho

90 pracovnich dnl od data ukonéeni  [podniku - viz pFiloha SPZP, napf.
realizace projektu sestava ze mzdového/lcetniho
programu prijemce

e priloha 1. pribéziné ZoU projektu

e pfiloha pribéznych a zavérecné ZoU,
pokud u zaméstnanc( nastaly ve
sledovaném obdobi zmény

e nutné uvést i pfipadné zmény Uvazku
u stavajicich zam., pokud k nim doslo
« pfiloha NR pro piijemce OSVC bez

zaméstnancu
Pracovni smlouvy (v€etné vsech « pfiloha NR pro pfijemce OSVC bez
dodatk’)/DPC viech zaméstnancy, zaméstnancl
které prijemce zohlednuje v e priloha 1. pribéziné ZoU projektu

indikatorech 104 00, 104 03 v obdobi |e priloha priibéznych a zavérecné ZoU,
udrZitelnosti (doloZzené PS/DPC musi  |pokud u zaméstnancd nastaly ve
odpovidat jmennému seznamu osob, |sledovaném obdobi zmény

které jsou uvedené na seznamu
soupiska zaméstnanc( socidlniho
podniku)

Jmenny seznam vsech zaméstnancll  |Pro ucely ovéreni toho, Ze Cisty

OSVC - pfijemce dotace dle struktury |pFirGistek je v obdobi udrzitelnosti -
prilohy SPZP*, ktefi zde pracovali 12 |sledované obdobi pro vypocet FTE,
mésicl pred realizaci projektu vy$Si nez v obdobi 12 m. pf. skut.
terminem realizace. Cisty pFirQistek
odpovida ¢iselnym hodnotam
uvedenym v PA u indikator( 104 00,
104 03.

*|ze akceptovat i jinou podobu
dokumentu, ktery bude obsahovat
min. pozadovany rozsah informaci jako
Soupiska zaméstnanci socialniho
podniku - viz pfiloha SPZP, napft.
sestava ze mzdového/ucetniho
programu pfijemce

e nutné uvést i pfipadné zmény Uvazku
u stavajicich zam., pokud k nim doslo

« pfiloha NR pro piijemce OSVC bez
zaméstnancl

e priloha 1. pribézné ZoU projektu




Rozsireni stavajicich
nebo vznik novych
podnikatelskych aktivit
osvC

Verze: 1.0
Vydani: 29. 4. 2021

Doklady potvrzujici, Ze zaméstnanec
spada do cilové skupiny:

- potvrzeni o pfedchozim vedeni v
evidenci Utadu prace CR,

- doklad o vykonu trestu odnéti
svobody, ve kterém je uvedeno, kdy
zaméstnanec zafizeni vykonu trestu
opustil nebo doklad o vykonu trestu
odnéti svobody formou domaciho
vézeni,

- potvrzeni zafizeni, které osoba
opousti, nebo potvrzeni domu na pUli
cesty nebo jiné relevantni organizace,
poskytujici socialni sluzby podle
zakona €. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu,
ve

kterém je uvedeno, kdy zaméstnanec
zafizeni opustil,

- posudek nebo potvrzeni organu
socidlniho zabezpeceni pro osoby
invalidni v I. aZ Ill. stupni,

- potvrzeni nebo rozhodnuti organu
socialniho zabezpeceni pro osoby
zdravotné znevyhodnéné

- potvrzeni o pfidéleni azylu a
potvrzeni o vedeni v evidenci UP CR.

« pfiloha NR pro pFijemce OSVC bez
zaméstnancl

e priloha 1. pribéziné ZoU projektu

e pfiloha pribéznych a zavérecné ZoU,
pokud u zaméstnanc( nastaly ve
sledovaném obdobi zmény

Elektronicka komunikace, interni
zpravodaj, zapisy ze schzi, pfip. jiny
zplsob prokazujici uc¢ast zaméstnancd
na smérovani podniku

« pfiloha NR pro piijemce OSVC bez
zaméstnancu

e priloha vSech pribéznych a
zavérecné ZoU projektu

Ucetni doklady prokazujici vazbu na
odbératele ze stejného nebo
sousedniho kraje pro ucely ovéreni
plnéni mistniho principu,

e pfiloha NR pro pfijemce OSVC bez
zaméstnancu

e pfiloha vSech pribéznych a
zavérecné ZoU projektu

Seznam dodavatel( se sidlem nebo
provozovnou ve stejném nebo
sousednim kraji pro ucely pinéni
mistniho principu,

« pfiloha NR pro pfijemce OSVC bez
zaméstnancu

e pfiloha vSech pribéznych a
zavérecné ZoU projektu

Cash flow podniku za poslednich 12
mésicll pro ucely ovéreni plnéni ekon.
principu

e pfiloha NR pro pfijemce OSVC bez
zaméstnancu

e pfiloha vsech pribéznych a
zavérecné ZoU projektu

Informace o vyuziti zisku po zdanéni
pro ucely ovéreni plnéni ekon. principu

Toto postaci pouze popsat ve vsech
pribéznych a zaverecné ZoU, neni
tfeba dokladat prilohu (pokud podnik
vykazuje ztratu, informace o
reinvestici zisku neni relevantni)
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Rozpis celkovych trzeb (trzby z prodeje
vyrobku, zboZi a sluzeb) je nutné dat
do poméru k souctu vsech vynosl
(jejich vzajemny podil bude vyjadreny
v %).

DoloZit vysledovkou podniku za
poslednich 12 mésicl nebo penéini
denik za poslednich 12 mésict - pro
fyzické osoby, které vedou darovou
evidenci podle zdkona ¢. 586/1992 Sh.,
o danich z pfijmQ, ve znéni pozdéjsich
predpisd, nebo uplatniuji vydaje
procentem z pfijm0 —

pausalni vydaje a zaroven nevedou
ucetnictvi pro ovéreni plnéni ekon.
principu

Ptiloha vsech priabéznych a zavérecné
ZoU projektu

Popis dodrZovani zasad podnikani
Setrného k Zivotnimu prostredi (doloZit
ucetni doklady o pouzivani ekologicky
Setrnych vyrobkd — napf. recyklované
tonery, papiry, certifikace ESV, BIO,
Fairtrade apod., prlikaz energetické
narocnosti budovy tj. energeticky
Stitek A nebo B, zpracovany
environmentalni audit typu
EMS/EMAS apod.) pro ovéreni pinéni
environmentdlniho principu

Ptiloha vSech pribéznych a zavérecné
ZoU projektu, plnéni enviromentalniho
prospéchu prijemce zaroven popise do
ZoU

Inventarni karty, karty majetku a jiné
ucetni doklady, z nichz bude mozné
ovéfit, Ze majetek je ve vlastnictvi
pfijemce

Priloha viech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu

e relevantni pro investi¢ni projekty
(potizeni dlouh. hm. majetku)

Seznam, na kterém budou uvedeny
vydaje souvisejici s projektem

Priloha viech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu

e relevantni pro neinvesti¢ni projekty,
postaci pfipadné pouze popsat do
ZoU.

Fotodokumentace publicity (stala
pamétni deska)

Je-li relevantni

Dokumenty souvisejici se zménami
zadvazk( ze smluv na vefejné zakazky

Pfiloha vSech priibéznych a zavérecné
ZoU projektu, pokud u VZ nastaly ve
sledovaném obdobi zmény

¢ dodatky ke smlouvé atd.

Kolaudaéni souhlas / kolaudaéni
rozhodnuti

Nepozadujeme pokud:

- jiz kolaudaéni souhlas/rozhodnuti
bylo pfedloZeno

- nedoslo jesté k ukonceni zkusebniho
provozu stavby

- projekt nevyzaduje kalaudacni
souhlas/rozhodnuti




